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Deputi Sesdep Asdep K/L terkait Kelengkapan Waktu Output

1 Memberikan arahan kepada Asdep terkait untuk
melaksanakan persiapan koordinasi dan sinkronisasi
kebijakan K/L di bidang Pertahanan Negara sesuai isu
dan kondisi yang faktual

Arahan Menko, Rencana
Kerja, dsb

10
Menit

Disposisi/arahan
Deputi

2 Menyiapkan bahan/materi beserta data dukung
evaluasi pelaksanaan koordinasi dan sinkronisasi
kebijakan K/L terkait isu-isu di bidang Pertahanan
Negara dan menyampaikannya kepada Deputi

Disposisi/arahan Deputi 10
Menit

Bahan/materi beserta
data dukung

3 Meneliti dan mempelajari bahan/materi beserta data
dukung evaluasi pelaksanaan koordinasi dan
sinkronisasi kebijakan K/L terkait isu-isu di bidang
Pertahanan Negara dan menugaskan Sesdep untuk
menyiapkan dukungan rapat koordinasi dengan K/L
terkait. Jika setuju diserahkan kepada Menko, jika
tidak setuju diserahkan kepada Asdep untuk
diperbaiki

Bahan/materi beserta
data dukung

20
Menit

Anev pelaksanaan
koordinasi dan
sinkronisasi serta
disposisi/arahan Deputi

4 Menyiapkan dukungan administrasi pelaksanaan rapat
koordinasi dengan K/L yang terkait

Anev pelaksanaan
koordinasi dan
sinkronisasi serta
disposisi/arahan Deputi

15
Menit

Naskah dinas dukungan
administrasi
pelaksanaan rapat
koordinasi,
bahan/materi rapat
koordinasi

5 Membahas evaluasi pelaksanaan koordinasi dan
sinkronisasi kebijakan K/L terkait dengan isu-isu di
bidang Pertahanan Negara dengan K/L yang
bersangkutan dan menugaskan Asdep yang terkait
untuk menyusun laporan rapat koordinasi beserta
telaahannya

Naskah dinas dukungan
administrasi
pelaksanaan rapat
koordinasi,
bahan/materi rapat
koordinasi

120
Menit

Notulensi rakor

6. Menyusun laporan hasil rakor beserta telaahan terkait
evaluasi pelaksanaan koordinasi dan sinkronisasi
kebijakan K/L sesuai dengan isu-isu di bidang
Pertahanan Negara, kemudian menyampaikannya
kepada Deputi

Notulensi rakor 60
Menit

Laporan hasil rakor dan
telaahan
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Deputi Sesdep Asdep K/L terkait Kelengkapan Waktu Output
No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Ket

7. Merumuskan rekomendasi terkait evaluasi
pelaksanaan koordinasi dan sinkronisasi kebijakan
K/L terkait dengan isu-isu di bidang Pertahanan
Negara, dan menugaskan Sesdep untuk menyusun
konsep nota dinas penyampaian rumusan
rekomendasi kepada Menko

Laporan hasil rakor dan
telaahan

60
Menit

Rumusan rekomendasi
dan disposisi Deputi

8. Menyiapkan konsep nota dinas beserta rumusan
rekomendasi, kemudian menyampaikannya kepada
Deputi untuk diteliti dan ditandatangani

Rumusan rekomendasi
dan disposisi Deputi

60
menit

Konsep nota dinas dan
rumusan rekomendasi

9. Menandatangani nota dinas penyampaian rumusan
rekomendasi hasil evaluasi pelaksanaan koordinasi
dan sinkronisasi kebijakan K/L terkait dengan isu-isu
di bidang Pertahanan Negara, kemudian
menyampaikannya kepada Menko sebagai bahan
pertimbangan dalam pengambilan keputusan

Konsep nota dinas dan
rumusan rekomendasi

30
Menit

Nota dinas dan
rumusan rekomendasi
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